
홈페이지 관리자 모드 매뉴얼 

2019. 4. 

- 참가신청서 출력 및 지원상태 변경 방법 - 



- 목   차 - 

     1. 참가신청서 수정 

     2. 참가신청서 개별 출력  

     3. 참가신청서 전체 출력 

     4. 지원자 상태 변경 



월드프렌즈청년봉사단 관리자 모드 매뉴얼 

1. 관리자 페이지 접속(http://www.kucss.or.kr/admin) 
2. 관리자 계정 로그인 
(사이트 ID: kucss/ 관리자ID, 비밀번호: 회원대학의 ID와 비밀번호 입력) 



“컨텐츠관리” 메뉴 선택 
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1. 참가신청서 수정 

 

※ 참가신청서 수정은 특정 참가자의 신청서 내용 수정이 필요 시 이용하는 메뉴임 
 

1. “38기 월드프렌즈 청년봉사단 참가싞청서” 메뉴 선택 

2. 참가싞청서 수정사항 필요 시 해당 지원자의 우측 

    “수정A” 메뉴 선택 



2. 팝업 창에서 해당 지원자 참가싞청서 내용 수정 

1. 참가신청서 수정 



3. 내용 수정 후 팝업 창 하단 “확인” 버튼으로 수정 완료 

1. 참가신청서 수정 



※ 참가 싞청 완료 후 참가싞청서  

1. 우측 하단 “프릮트/팩스 전송” 메뉴 선택 

2. 참가신청서 개별 출력 

 

※ 참가신청서 출력은 참가신청서를 출력할 때 이용하는 메뉴임 
 



2. 팝업 창(해당 지원서) 내용 확인 

3. “페이지나눔 인쇄” 메뉴를 이용하여 출력 

2. 참가신청서 개별 출력(계속) 



1. 출력대상자 좌측 하단 “체크 박스” 선택 

2. 하단 “위 선택된 데이터를 프릮트 및 팩스 전송하기” 메뉴 선택 

V 

3. 참가신청서 전체 출력 



3. 팝업 창 확인 

4. “페이지나눔 인쇄” 메뉴를 이용하여 일괄 출력 

3. 참가신청서 전체 출력(계속) 



“보기B”와 “수정B” 메뉴는 “보기A”, “수정A”와  

내용은 동일하고 표시 양식만 다름 

□ 기타 메뉴 



신청서 인쇄 샘플 
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1. 상태 변경할 지원자의 우측 “보기A” 메뉴를 선택 

 

※ 지원자 상태 변경은 대학별 심사 후 합격/불합격 상태를 변경하는 메뉴임 
 

4. 지원자 상태 변경 



참가 학생명 

2. 팝업 창의 해당 지원자 상태(1차 합격 또는 불합격) 선택 

3. 상태 선택 후 “상태 변경” 버튼 클릭 

4. 지원자 상태 변경(계속) 



참가 학생명 

 
4. 상태 변경 버튼 클릭 후 “확인” 팝업 창 표시 후 변경 완료 
 

4. 지원자 상태 변경(계속) 



6. 모든 지원자 상태 변경 후 상태 내용 확인 

7. 상태 변경이 끝나면 1차 서류 심사 완료 

4. 지원자 상태 변경(계속) 


